
Hei! 
 
No kan du logge deg inn i vårt nye web-system og redigere informasjonen om deg sjølv. Vi håper du 
vil være med å bidra til at informasjonen om tilsette er mest mogleg oppdatert. 
 
Nedanfor ser du eit døme på ein brukarprofil som er utfylt. Synnøve har fylt ut feltet «Description» 
med informasjonen i den raude ramma i dømet. Bruk gjerne dette som ein mal når du sjølv skal legge 
inn informasjon i «Description»-feltet. 
 
 

 
 
  



Her ser du korleis Synnøve har fylt ut feltet i sjølve redigeringsvindauget i systemet:  
 

 
 
Slik går du fram: 

1. Logg deg inn i løysinga ved å bruke ditt eige brukarnamn og passord som du nyttar når du 
logger deg på datamaskinen på kontoret ditt. Gå til denne sida: 
https://www.hivolda.no/user/login 
 
Du kjem då inn i eit grensesnitt som ser slik ut: 

 

 
2. Etter at du har trykt på logg inn knappen (forutsett rett brukarnamn og passord), vil du få opp eit 

skjermbilde som dette 
 

 
 

3. Trykk på «Rediger»  

https://www.hivolda.no/user/login


4. Operasjonar som er viktige å gjere i redigeringsmodus er følgjande: 
 

• Last opp bilde av deg sjølv 
• Om ynskjeleg, legg inn Twitter- og LinkedIn-adresse 
• Fyll inn informasjon i «Description»-feltet (sjå døme tidlegare i teksta) om deg sjølv. 
• NB! Endre berre dei felta som er merka med raudt (sjå neste side). Resten vert henta frå SAP, 

og vert overskrivne kvar natt. (Desse felta vert låst i ein seinare versjon) 
 
 

 

  



5. Når du er nøgd med endringane MÅ du hugse å lagre dei. 
 

  



Bruk av Accordeon («trekkspel») på tilsettprofilen din – når du har 
mange oppføringar. 

1. Logg deg på nettstaden 
2. Gå inn i redigeringsmodus for profilen din 

Under feltet Description, vil du kunne legge til eit trekkspel (merka raudt under). Trykk på denne. 

 
Du får no moglegheit til å legge inn først ei oppføring, deretter fleire ved å trykke på «Legg til klikkbar 
overskrift». Title-feltet angir det feltet som blir klikkbart, Text-feltet blir innhaldet når du trykker på 
pila. 

 



Etter å ha lagt inn to oppføringar ser det for eksempel slik ut: 

 
 
På utsida vert det sjåande slik ut: 

 
 


	Bruk av Accordeon («trekkspel») på tilsettprofilen din – når du har mange oppføringar.

