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Bes�lling av Bolk-utdrag i Bolk  

Bolk på 1–2–3 

Sjå kort introduksjonsfilm frå Bolk: htps://youtu.be/S5V4SKJaUOE  

 

Opprete kompendium i Bolk 

Frå startsida klikkar du på «Lag kompendium»: 

 

 

Fyll ut alle felta i skjemaet som kjem opp. Eterpå: «Neste»: 

 

• Tittel på kompendium: Bruk emnekode og namn, t.d. BLUNHR Natur, helse og rørsle 
• Emnekode: Du får opp HVOs emnekoder når du skriv inn ein bokstav 
• Estimert ant. studenter: Treng ikkje vere heilt nøyak�g, men så presist som mogleg. 

  

https://youtu.be/S5V4SKJaUOE
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Registrere innhald 

Søk eter bok. Det beste er å søke på same ISBN som står i pensumlista. Alterna�vt: Søk på 
ein kombinasjon av hovud�tel og/eller år/forfatar. 

Når du får treff vil det sjå ut slik – her ser du også at Bolk kan levere pdf: 

 

Klikk på �tel du vil bruke. I neste steg må du skrive inn sidetala du skal bruke. I 
utgangspunktet har du lov �l å bruke 15 % av ei bok.  

Moglege problem/stopp i arbeidsflyten: 

• Utdrag over 15 %: Då må du bes�lle ekstra klarering. Er utdraget lit over grensa, går 
det som regel greit. Du får �lbakemelding frå Bolk når dete er godkjent. Utdrag over 
15 % vil medføre ein ekstra kostnad, og det går automa�sk ei melding �l avdelinga om 
godkjenning. Sjølve klareringa har ein fast pris på ca. 126 kr.  

• Ingen søketreff: Viss det er ein heilt ny �tel eller ei utanlandsk bok, kan det vere at 
den ikkje har kome inn i Bolk. Du vil få opp ein knapp �l høgre: «Bes�lling av manuelt 
literatursøk». Bolk vil då prøve å finne �telen for deg. Dete skal ta maksimum tre 
arbeidsdagar.  

• Inga innhaldsfil: Det kan vere at Bolk ikkje kan levere pdf. I slike �lfelle står det 
nedanfor at du kan be Bolk skaffe innhaldsfil – og at dete kan ta opp�l 14 dagar. 
Dersom det er ei ganske ny, norsk bok, vil dete truleg gå greit. For eldre bøker er det 
ikkje sikkert Bolk klarar å skaffe fil. Alterna�vet er då at du sjølv skannar kapitelet og 
lastar opp i Canvas saman med dei andre filene frå Bolk. 

 

Avslute bes�lling 

Når du har lagt inn alt innhald, trykkjer du på «Neste», og du kjem no �l del 3: «Se gjennom 
og bes�ll». Vil du sjekke detaljar i bestillinga, kan du klikke på «Forhåndsvis».  
Du kan velje om alt skal leverast som ei fil eller som enkeltfiler: 
 

 

Når filene er klare, får du e-post frå Bolk, og så må du sjølv laste dei opp i Canvas.  


