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Komme i gang med Zotero

Zotero er eit gratis program som kan nyttast til kjeldehandtering. Zotero samlar inn, administrerer og
siterer kjelder. Du kan lagre kjeldene dine i eit bibliotek, og deretter bruke dei til 3 sitere i teksten og
lage kjeldeliste nar du skriv. Zotero er lett tilgjengeleg pa alle plattformer, og kan i utgangspunktet
brukast over alt. Om du lastar ned programmet til ein datamaskin og samtidig opprettar ein konto pa
nettet, vil du fa tilgang til biblioteket ditt fra kva som helst slags datamaskin. Zotero kan brukast
saman med Word og Google Docs.

Laste ned og installere Zotero og Zotero Connector
1. Fgrinstallasjon er det viktig a lukke Word.
2. Du lastar ned programmet fra nettsida https://www.zotero.org/
3. Vel Download, klikk pa Download Zotero 5.0 for Windows. Etter installasjonen legg Zotero
seg som eit ikon pa skrivebordet.

<

Zotero 5.0 for Windows

Your personal research assistant

4. |tillegg til 4 laste ned sjglve programmet, ma du laste ned Zotero Connector for Edge,
Chrome, Firefox eller Safari (avhengig av kva for nettlesar du brukar). Connector sgrger for at
Zotero kommuniserer med nettlesaren, og plugin for Word kjem automatisk med.

Zotero Connector

Save to Zotero from your browser

Etter nedlasting av Zotero Connector vil eit lite ikon pa toppen av nettlesaren bli synleg.


https://www.zotero.org/

Registrere deg som brukar pa Zotero.org

1. Registrer deg som brukar med brukarnamn og passord pa www.zotero.org for a klargjere for
synkronisering av bibliotek.

Zote rO Groups Documentation Forums Get Involved Logl
Login
Username or Emai
Password
O Remember Me

Log in with OpenlD

NB! Du mottek ein e-post som du ma stadfeste.

2. Gatilbake til Zotero programmet som du nettopp installerte. Klikk i menyen pa Rediger —
Innstillinger - Synkronisering og legg inn brukarnamn og passord i felta under
datasynkronisering.

Du har no tilgang til Zotero-biblioteket ditt fra alle datamaskinar med internettilgang.

Kvar gong du brukar ein ny maskin kan du enkelt fa tilgang til biblioteket ditt ved & logge inn

pa zotero.org. Om du gnskjer a jobbe med biblioteket og legge til nye referansar er det berre
a laste ned Zotero pa den maskinen du brukar og sette opp synkronisering. Da vil biblioteket
ditt komme inn i Zotero nar du trykker pa den grgne synkroniseringpilen:

{'E:r

Zotero verktgylinje i Word

Nar du har installert Zotero og Connector pa maskinen din, skal du ha fatt ein Zotero-fane i Word.
Dersom denne manglar kan du gjere fglgjande:

1. Avslutt Word fullstendig (lukk alle vindu og dokument)
2. Installer Word-plugin pa nytt: Ga inn i Zotero og vel Rediger --> Innstillinger --> Henvis -->
Tekstbehandlere --> Installer Microsoft Word tillegget

Laste ned spesialtilpassa APA 7-stil pa norsk

Zotero tilbyr i utgangspunktet APA 7 pa bade engelsk, norsk og ei rekkje andre sprak. Hggskulen pa


https://www.zotero.org/

Vestlandet har likevel utvikla sin eigen APA 7 stil som er spesielt tilpassa Norsk APA 7-manual som

APA 7 eksempelsamling bygger pa. Stilen finst i bade nynorsk- og bokmalvariant.

Vi har fatt Igyve til 3 bruke denne stilen, og tilrar alle a laste den ned fra Zotero-sidene vare:
https://www.hivolda.no/biblioteket/skrive-og-referere/zotero/registrere-kjelder-zotero

Oversikt over Zotero-biblioteket

Nar du har begynt a fylle biblioteket ditt med kjelder, vil det etter kvart sja ut som dette:

Biblioteket
ditt, der du
kan lage

mapper/
samlingar

z Zotero
Fil Rediger Vis Verktey Hjelp
g @B~
v [ Mitt bibliotek
Barnehage
Generasjon prestasjon
Prosjekt
Skule
Zotero-bibliotek
Mine publikasjoner
7 Dupliserte elementer
Ikke arkiverte elementer

1 Seppelkorg

o ACADEMIC achievement  Article
Assessement

ATTENTION-deficit hyperactivity disorder
Barn Barnefattigdomn  BERG, Berit

Hovudfeltet med kjelder. Ein
runding bak kjeldene tyder at dei
inneheld fulltekst eller lenke. Om du
klikkar pa pilen til venstre for ei
kjelde, ser du om den har ein PDF
eller ei lenke knytt til seg.

l

Registreringsskjerm. Her

kan du registrere nye

kjelder eller redigere/rette
opp dei kjeldene du har
importert

O- A - £-] 4 v Al
Tittel + Opphaver & B
Arktisk sjamanisme: et blikk inn | menneskehetens religiose ... Mathisen @

Artificially lengthened and constricted vocal tract in vocal tra... Bele

Barnefattigdom og barn i lavinntektsfamilier: Begrepsdraftin... Kristofersen

@ Begynneropplazring og tilpassa undervising: Kva skjer i klass.. Haug
Childhood and disability in the Nordic countries: Being, bec... Haug
Discrimination of the Second Generation: Evidence from a Fi... Midtheen
O Do Shared Decision-Making Teams Discuss Special Educatio.. Truscott et al.
Ei ny religigs rersle tek form Trude A, Fonneland
Elevenes lasringssituasjen etter Kunnskapsleftet Olsen et al.
@ Elevers opplevelse av prestasjonspress og motivasjon i videre... Stankovic

~

W

Framtidas forbrukar - gren, smart og digital (Meld. 5t. 25 (20...

God opplzering for alle - eit felles ansvar Haug
@ Harry Potter og dedstalismanene Rowling
Histerien om Eurcpa (Bd. 1-4) Alnaes
@ Historisk riss for Vestfold, Vestfolds histeriske utvikling fra 10..,
Hvorfor vokser steder? Og hvordan kan utviklingen pavirkes?  Vareide
@ Ikke vaer sa slem mot deg selv: En veiviser i det ufullkornne li... Binder

Helsedirektoratet
Seljebs og Vold

[=] Kostradene
Kroppen sem fundament for lzring: Teori, kartlegging, stim...

Kunnskapsleftet Rundberg
Kunnskapslgftet i Finnmark: Feltarbeid pa fem grunnskoler Germeten
Kunnskapsleftet som reformproces - en forskningssyntese Mordenbo

L Lek sorn mangfeld
7 Like farlig sorn reyking Therkelsen

o

Barne- og familiedepart... @

l

-

Info  Notater
Elementtype
Tittel

* Forfatter
~ Forfatter
Sammendrag

Publikasjon

Velum
Mummer
Sider
Dato
Serie
Serietittel
Serietekst
Tidsskriftsforkortelse
Sprak
Dol

155N

Kort tittel

URL

Emneord

Relatert

Tidsskriftsartikkel

Mathematics Education in the
Mews: Introduction

Barwell, Richard =

Abtahi, Yasmine = (*

Canadian Journal of Science,
Mathematics and Technology
Education

19
1
-7

2019

eng
10.1007/542330-015-00043-z
1492-6136

Mathematics Education in the
MNews

http://dx.doi.org/10.1007/542330-...

v



https://www.hivolda.no/biblioteket/skrive-og-referere/apa-7-eksempelsamling
https://www.hivolda.no/biblioteket/skrive-og-referere/zotero/registrere-kjelder-zotero

Verktgylinja i Zotero

Legge
til notat Legge til
vedlegg
Eil Rediger Vis Verktoy Hjelp \ /
o @~ @~ Ao B~ #~| 4
‘o samiin Setje inn ny X Sak i
. s kjelde Legge til ei biblioteket
(mappe) (manuelt)

kielde ved &
sgke opp I1SBN
eller DOI

Legge til kjelder manuelt i Zotero-biblioteket

Du kan legge til kjelder manuelt med hjelp av symbolet

Her er det sveert viktig at du vel rett type kjelde (elementtype), sidan det styrer kva for felt som skal
fyllast ut. Av og til har du kanskje kjelder som ikkje passar direkte inn i nokon av kategoriane. Da ma
du prgve deg litt fram fgr du finn den kjeldetypen som passar best.

1. Trykk pa den grgne sirkelen med pluss-teiknet gvst i Zotero. .

2. Vel kjeldetype du skal registrere, for eksempel bok, del av bok, nettside, tidsskriftartikkel , rapport.
Dette vert kalla element-type og kan endrast nar som helst om du vel feil.

3. No har du fatt mange tomme felt pa hggre side.

4. Fyll ut dei felta som er relevante for a registrere opplysningar om kjelda di. Merk! Du skal ikkje fylle
ut alle opplysningar i alle felt, berre dei som er relevante for at kjeldelista di skal bli rett.

Rettleiing i kva felt som skal fyllast ut for dei ulike kjeldetypane finn du pa nettsida var:

https://www.hivolda.no/biblioteket/skrive-og-referere/zotero/registrere-kjelder-zotero eller
https://www.hivolda.no/biblioteket/skrive-og-referere/apa-7-eksempelsamling

5. All tekst du legg inn blir automatisk lagra nar du trykkjer ein annan stad enn i tekstfeltet.
Legge til kjelder fra Oria, andre databasar, nettsider, osv.

Den enklaste maten du kan legge til kjelder i Zotero biblioteket pa, er a klikke pa Zotero-ikonet i
nettlesaren nar du har kjelda framme pa skjermen. Avhengig av om det er ei bok, ein artikkel eller ei
nettside du har framme, vert Zotero-ikonet vist som ulike symbol i nettlesaren:


https://www.hivolda.no/biblioteket/skrive-og-referere/zotero/registrere-kjelder-zotero
https://www.hivolda.no/biblioteket/skrive-og-referere/apa-7-eksempelsamling

for artikkel

for bok

for nettsider

Nar du ser pa ei liste av dokument i ein database, vises symbolet for ei mappe. Om du klikkar
pa mappe-symbolet, kan du legge til fleire kjelder pa ein gong ved a hake av alle dei du gnskjer a
legge til i Zotero-biblioteket:

ARTIKKEL

& Zotero ltem Selector - O X

Select which items you'd like to add to your library:

Mz T T =

Religionsforstaelsen i ny rammeplan for barnehagen Hovdelien, Olav Prismet, 2017, Arg. 68, nr. 4, pp.28
#| Hvilket rom gir barnehagens rammeplan for bruk av mytiske fortellinger, med tanke pa & gi naering til ban
Religionsforstaelsen i ny rammeplan for barnehagen Hovdelien, Olav Prismet;Argang 68, hefte 3
2 «| Rammeplan for harmehagen Norge Barne- og familiedepartementet 1995 Open Access
Religionsforst?elsen i ny rammeplan for barnehagen Hovdelien, Qlav https:/fjournals uio.nofindex_php/pr
Rammeplan for barnehagen 1996 Open Access
My rammeplan for barmehagen: prosess og produkt sett i lys av Bernsteins teorier Mette Nygard Bam, 01
Religionsforstelsen i ny rammeplan for barnehagen Hovdelien, Olav Prismet, 12/11/2017, Vol.0(4), p.28
Baerelraftig utvikling i rammeplan for barnehagen. Kritiske lesninger med Jacgues Derrida. Sandvik, Man
4 Manaidgérddi rAmmaplana 1998 Open Access

P R T

3

A Select All || Deselect All Cancel || OK
REMEIOTSTOTSTAETSETT Ty TamEPTET ToT DA TTENage

Howvdelien, Olav
Prismet:Argang 68, hefte 3

iga FEERREVIEWED ) Open Access

Tilgjengeleg online 5

BOK
Rammeplan for barnehagen
Morge Barne- og familiedepartementet
1885

Open Access

ilgjengeleg fra Hogskulen i Volda

ilgjengeleg online (5

NB! Pass pa a lese korrektur og rette opp feil nar du har fatt kjeldene inn i biblioteket, for det er
ikkje alt som automatisk legg seg i rett felt ved import.

Legge til ei kjelde ved hjelp av ISBN eller DOI

Dersom du har ISBN-nummer eller DOI kan du klikke pa «tryllestaven» 7o og skrive det inn. Da
spker Zotero opp boka/artikkelen og legg den til i biblioteket ditt. Du treng ikkje skrive inn
bindestrekane i ISBN-nummeret. Berre skriv tala rett inn og trykk enter.

Importere pensumliste til Zotero

Pensumlistesystemet Leganto har ein eksportfunksjon som gjer at du enkelt kan overfgre
informasjonen til Zotero. Pa fa sekund far du dermed heile pensumlista di inn i Zotero.

Slik gjer du:



e Opne Zotero dersom du ikkje allereie har gjort det. Lag ei ny samling el. undersamling (sja
avsnittet «Lage mapper/samlingar») i Zotero for pensumlista du vil importere, bruk gjerne
namn pa emnet som tittel. Sta med denne samlinga markert.

e Opne pensumlista i Leganto (pensumlista finn du pa HVO sine nettsider eller i Canvas). Oppe
til hggre ved namnet pa pensumlista har du eit menyval med tre prikkar. Trykk her og velg
Eksporter --> Til RIS-fil

e Trykk pa nedlasta RIS-fil for 3 opne den. Du far da spgrsmal om du vil importere filen. Velg
ok/ja.

e Pass pa a lese korrektur og rette opp feil:

For eksempel vil alle forfattarnamna legge seg i same felt. Rett det opp ved a legge til sa
mange forfattarfelt som du treng, og bruk «klipp og lim» for a plassere eit namn i kvart
forfattarfelt.

Kontrollere og rette opp informasjon som er feil

NB!
Du ma alltid kontrollere at ei kjelde er lagt inn i biblioteket pa rett mate, dette er spesielt
viktig nar du hentar inn data fra Oria, andre databasar, nettsider, Leganto og PDF-ar.

F@rste gong Zotero blir teke i bruk, er det vanlig a tenke at informasjonen som vert importert til
biblioteket er korrekt. Dessverre er det slik at det nesten alltid finst feil nar du brukar automatisk
import. Difor ma du ma sjglv alltid kontrollere om forfatternamn er med, at fornamn og etternamn
star i kvar sine felt, at tittelen er rett, at utgaveopplysningar er oppfert korrekt, osv.

Eksempel pa feil ved import og korleis det skal sja ut

e Forlaget er forkorta, det skal skrivast heilt ut.
Eksempel: Fagbokforl. ma rettast til Fagbokforlaget
e Dato og/eller manad star i tillegg til arstalet, berre arstalet skal vere med. Unntak: Nettsider skal
ha med bade arstal og dato.
e Det star for mykje informasjon i feltet for utgdve. Berre nummeret pa utgave skal vaere med.
Eksempel: 3. utg. skal rettast til 3
Merk! For fgrste utgave skal det ikke sta noko, om det kjem med opplysningar om fgrste utgave
ved import, skal all utgaveinformasjon slettast.
o Kolon mellom tittel og undertittel star feil plassert
o Kolon skal sta heilt inntil tittel, med mellomrom til undertittel
e Fgrste bokstav i undertittel star med liten bokstav
o Fgrste bokstav i undertittel skal ha stor bokstav
e Eksempel pa korrekt tittel og undertittel:
Med rett til 3 mestre: Struktur og innhold i videregaende opplaering
(Dette blir feil: Med rett til 8 mestre : struktur og innhold i videregaende opplaering)



Redigere og rette opp kjelder
Du redigerer kjeldene i det hggre feltet i biblioteket. Trykk direkte i feltet som skal rettast opp og

skriv inn rett informasjon. Alt blir lagra nar du trykker deg vidare til neste felt.

Pass pa at du har rett Elementtype (dvs. kjeldetype), det styrer kva felt som skal fyllast ut for a fa

kjelda rett i kjeldelista.

g @B~
v [ Mitt bibliotek

Barnehage
Generasjon prestasjon
Prosjekt
Skule
Zotero-bibliotek
Mine publikasjoner

-+ Dupliserte elementer

lkke arkiverte elementer
‘1 Seppelkorg

£ Gruppebibliotek
v [ Prosjekt
7 Dupliserte elementer
lkke arkiverte elernenter
[0 Seppelkorg
v [ Testgruppe
7 Dupliserte elementer
Ikke arkiverte elernenter
r1 ACADEMIC achievement Article
Assessement

ATTENTIOM-deficit hyperactivity disorder
Barn Barnefattigdom BERG, Berit

v

@~ A

~ Tittel -

or &~ 4

] - Rettar og plikter: Informasjon til foreldre om regelverket i gru..,
D Samisk sprak, kultur og samfunnsliv
Selfspirituality and the Body: Mew Age Centres in The Mether..,
Selvbestemmelse og autonomistette i videregaende skole: e...
Skam
D Skattlegging av vannkraftverk: Utredning fra ekspertutvalg o...
Skelevalg og politisk maotivasjon
@ Spesialundervisning: Innhald og funksjon
Strengthening early childhood and school sector continuitie..,
Students’ School Motivation and Aspiration Over High Scho..
L Teoretiske perspektiver pd spesifikke sprakvansker
The benefits of being present: Mindfulness and its role in psy...
The cutdoor environment as a site for children's participatio..,
The practices of dealing with children with special needs in s...
Understanding inclusive education: Ideals and reality
D Ungdomsidrett
Using Performance Feedback to Increase Special Education T..
1= Utlevering av opplysninger fra asylmottak til politiet
@ Utvikling, lek og lzering i barnehagen: Forskning og praksis
What are the benefits of mindfulness? A practice review of p...
What Teachers Should Know About Selective Mutism in Early...
@ A falle mellom to stoler samarbeid til barnets beste i barneha...

Legge til eller endre forfattar og redaktgr
Du kan legge til eller fjerne forfattarar pa ei kjelde ved a bruke pluss-eller minusteiknet til hggre for
forfattarfeltet. Dersom ei bok har ein eller fleire redaktgrar, kan du trykke pa pilen til venstre for
Forfatter og endre til Redaktgr. Ved personlege forfattarar/redaktgrar skriv du etternamn i det fgrste
feltet og fornamn i det andre feltet.

+ Forfatter Bele Irene Velsvik -

-~ Redakter Hannas, Bjerg Mari - (4

Legge til organisasjon som forfattar

Dersom forfattaren er ein organisasjon eller foreining, ma du bytte fra to til eitt felt i forfattarfeltet.

Det gjer du ved a trykke pa den vesle firkanten framfor pluss- og minusteikna:

Elementtype MNettside
Tittel Ungdomsidrett
* Forfatter idrettsforbund, Morges =) i+
Sammendrag
Mettsidens tittel I@
Mettstedtype

T Alt

-

Opphaver
Utdanningsdirektoratet
Meld, 5t. 31

wan OTTERLOO
MNesheim

Kawakami

NOU 2019: 16
@degaard

Haug

Haggerty og Loveridge
Yeung og Mclnemey
Bele

Brown og Ryan

Aasen et al.

Haug

Haug

Morges idrettsforbund
Collins et al.

Justis- og beredskapsde...

Glaser et al.
Davis og Hayes
Kovac og Furr

Omdal og Thygesen

# B Info

Notater

-

~ Forfatter
~ Forfatter

Sammendrag

Emneord

Elementtype Tidsskriftsartikel

Relatert

- € benefits of
mindfulness? A practice review of
psychotherapy-related research.
Davis, Daphne M. =
Hayes, Jeffrey A, = *
Research suggests that mindfulness
practices offer psychotherapists a
way to positively affect aspects of
therapy that account for successful
treatment. This paper provides
psychotherapists with a synthesis
of the empirically supported
advantages of mindfulness.
Definitions of mindfulness and
evidence-based interpersonal,
affective, and intrapersonal benefits
of mindfulness are presented.
Research on therapists who
meditate and client outcomes of
therapists who meditate are
reviewed, Implications for practice,
research, and training are
discussed.



Elementtype Mettside
Tittel Ungdomsidrett
* Forfatter Morges idrettsforbund = I+
Sammendrag
Mettsidens tittel
Mettstedtype

Dersom du ikkje bytter til eitt felt, vil forfattar i dette eksempelet visast som idrettsforbund, Norges.
Dersom du bytter til eitt felt, vil det visast som Norges Idrettsforbund, og det er korrekt.

Legge til notat

| registreringsskjermen til hggre kan du klikke pa Notater og legge til informasjon om kjelda til eige
bruk. Dette kan for eksempel vere eit samandrag, ei vurdering av kjelda eller annan informasjon som
er viktig for deg.

Tittel Opphaver * Elementtype  Ar Dato lagt til v B Infomneord Relatert

D Lowv om arbeidsmiljg, arbeidstid og stillin... Arbeidsmiljgloven Bok 2005 24.4.2019, 09:36:00
1 notat: Legg til

Artificially lengthened and constricted v... Bele Tidsskriftsarti.. 2005 24.4.2019, 09:21:15 2
J Fiskebiologiske undersakelser i Balsnesv... Bergan Rapport 2017 15.2.2021, 10:07:47 2 | Dette er i sentral kjelde for oppgava
hd E Likeverdig og tilpasset opplasring i en sk.. Buli-Holmberg og E... Bok 2016 12.2,2021, 12:59:29
| Dette er ei sentral kjelde for oppgava Motat 28.6.2021, 13:55:03
E The practice of everyday life: Living and ... De Certeau et al. Bok 1988 22.2.2021, 11:10:27

Knytte ein PDF-fil til ei kjelde

Dersom du importerer ei kjelde som har ein pdf knytt til seg, for eksempel ein forskingsartikkel, lastar
som regel Zotero ned denne for deg automatisk nar du importerer kjelda. Alle kjelder med vedlegg
har ein nedtrekksmeny til venstre der du finn desse igjen:

v God opplaering for alle - eit felles ansvar Haug Tidsskriftsarti.., 2071
b Haug - 2011 - God cpplasring for alle — eit felles ansvar Vedlegg

Du kan ogsa legge til vedlegg til eksisterande kjelder i Zotero. Hggreklikk pa kjelda og vel Legg til
vedlegg og Legg til lagret kopi av fil (du ma ha lagra vedlegget som pdf pa datamaskinen din fgrst).

Zotero kan ogsa hjelpe deg dersom du har ein pdf lagra pa maskinen din og vil opprette ei kjelde
basert pa denne. Dra pdf-en over i Zotero. Dersom pdf-en er basert pa ein tekstfil kan Zotero sgke
fram metadata (tittel, forfatter og andre ngdvendige opplysningar) og opprette ei kjelde. Dersom
pdf-en er eit bilde, f.eks. noko du har skanna, er ikkje dette mogeleg.

Husk alltid G sjekke kjelda etter at du har gjort dette, det er ikkje sikkert at alle ngdvendige felt er lagt
inn, og som oftast er ein del av informasjonen lagt inn pa feil mdte i forhold til APA 7.

NB! Pass pa at innstillingane dine under Rediger — Innstillinger — Generelt er haka av for Lagre
tilknyttede pdf-filer og andre filer nar du lagrer elementer og Hent metadata for pdf-er automatisk:



= [ E

Generelt  Synkronisering Sek Eksporter Henvis Avansert

Filbehandling

[/] Ta eyeblikksbilde automatisk nar du genererer elementer fra nettsider

Lagre tilknyttede PDF-filer og andre filer ndr du lagrer elementer

Hent metadata for PDF-er automatisk

Gi automatisk nytt navn til vedlegg ved 3 bruke metadata fra overordnet element
[] Gi nytt nawn til lenkede filer

Apne PDF-erved hjelp av | Standardprogram

Diverse

Legg til emneord automatisk nar elementer inneholder ngkkel- og emneord i innholdsoverskrifter

Fjern automatisk elementer i papirkorgen slettet for mer enn dager siden

Grupper

Nar elementer kopieres mellom biblioteker, inkluder:
Underordnede notater
Underordnede gyblikksbilder og importerte filer
Underordnede koblinger
Emneord

Slette kjelde i Zotero
For a slette ei kjelde i Zotero kan du bruke Delete-tasten. Du kan ogsa hggreklikke pa kjelda og velje
Flytt element til sgppelkorg.

Sortere og organisere Zotero-biblioteket

Om du har mange kjelder i biblioteket, kan du nytte sgkefeltet gvst til hggre for a sgke pa tittel,
forfattar eller emne.

@~ A b~ \/" 3

Tittel * Opphaver Ele.. Ar Dato lagt il
Artificially lengthened and constricted vocal tract in vocal training methods Bele Tidss... 2005 24.4.2019, 09:21:15
Childhood and disability in the Nordic countries: Being, becoming, belenging Haug Tidss... 2016 2442019, 11:14:07
D Den lille hdndbrygger: Kortfattet innfaring i hdndbryggingens etikk og teknikk Grostal Bok 1972 15.2.2021, 10:36:30

Do shared decision-making teams discuss special education in educational reform meetings? Truscott et al. Tidss... 2004 24.4.2019, 08:36:59
@ Elevers opplevelse av prestasjonspress og motivasjon i videregaende skole Stankovic Avha... 2017 11.6.2019, 10:26:52
| Fiskebiologiske undersakelser | Balsnesvassdraget pa @rland i 2017: Ungfisktellinger og problemkartlegging knytte... Bergan Rapp... 2017 15.2.2021, 10:07:47

Om du ser i biblioteket ditt, kan det hende nokre av kjeldene har ein bla runding til hggre for seg. Dei
bla rundingane tyder at kjeldene inneheld fulltekst eller lenke. Dersom du dobbeltklikkar pa dei bla
punkta, vert dei importerte artiklane eller nettsidene opna.
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= Permisjon gir pluss Ellingsen 2010 23.4.20..

& Overgang fra barnehage til skole fra barnet... Jensen and Robb... 2018 16.4.20...
Motivation and Social Relations in School F.. Garvik et al. 2016 Scandinavian Journa... 20.6.20...
Mathematics Education in the News: Introd... Barwell and Abtahi 2019 Canadian Journal of ... 16.4.20...

1= Lov om arbeidsmiljg, arbeidstid og stillingsv... Arbeidsmiljgloven 2005 24.4.20..

EI Livreddende vaksiner mot kolera | Banglade... Leger uten grens... 2018 7.6.201..
Livet i skolen Manger 2013 16.4.20...

Dersom du klikkar pa pilen til venstre for ei kjelde, kan du sja om den har ein PDF-fil eller lenke knytt
til seg:

b God opplzering for alle - eit felles ansvar Haug Tidss... 2011
= Haug - 2011 - God opplazring for alle - eit felles ansvar Vedl...
Full Text (HTML) Vedl..,
[z Snapshot Vedl...
v D Permisjon gir pluss Ellingsen Nett... 2010
Full Text (HTML) Vedl...

-

| fanen pa midten, der kjeldene ligg, finn du eit tabell-ikon gvst til hggre:

Tittel = Opphaver Ele.. Ar Dato lagt til

Artificially lengthened and c... Bele Tidss... 2003 2442019, 0%:21:13 = A
Childhood and disability int.. Haug Tidss.. 2016 2442019, 111407 =

E Den lille hdndbrygger: Kortfa... Grostel Bok 1972 15.2.2021, 10:56:30
Do shared decision-making t... Truscott et al, Tidss.., 2004 24.4.2019, 03:56:59

& Elevers opplevelse av prestas... Stankovic HAvha... 2017 11.6.2019, 10:26:32

] - Fiskebiclogiske undersakelse.,., Bergan Rapp... 2017 15.2.2021, 10:07:47

Her kan du velje kva felt du gnskjer a vise pa skjermen, til dgmes forfattar (opphaver), elementtype,
ar, dato for nar du la til kjelda i Zotero, osv.:

¥ Opphaver

»  Elementtype
Dato

v Ar
Utgiver
Publikasjon

¥ Dato lagt til
Sist endret
Ekstra

¥ Vedlegg
Notater

Flere kolonner ¥

Sekundaer sortering (Tittel) »

Restore Column Order
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Du kan ogsa klikke pa dei ulike felta pa toppen for a sortere biblioteket slik du gnskjer:

L Inkluderende barnehager med naturen som leke- og laring...

L Ja eller nei — det er svaret
E Sansenes spiskammer

E Historien om Europa

D Hva er misbruk og avhengighet? Betegnelser, begreper og o..

[J Motiverende samtale

Process evaluation design and tools used in a kindergarten-...

Lage mapper/samlingar

Opphaver

Ahmer

Alfheim og Alfheim

Algotson

Alnaes

Andresen

Amundsen

Androutsos et al.

- lEIementtypj m

Del av bok

Bok
Bok
Bok

Del av bok

Del av bok

Tidsskriftsarti...

[Dato lagt il
2015 ToB 2000, TaT12
2014 16.6.2021, 13:49:13

2013 16.6.2021, 13:13:12
2004 22.10.2020, 14:04:13

21.6.2021, 09:36:05
2021 21.6.2021, 09:36:05
2014 20.5.2021, 08:13:08

Etter kvart som du far ein del kjelder, kan det vere lurt @ organisere biblioteket i samlingar (mapper)
etter til dgmes emne eller prosjekt. Klikk samlingssymbolet gvst til venstre for a lage ei ny mappe.

o@'

&~ A

]

My samling

0 Angi et navn pa denne samlingen:

Pt

Uten titte

oK

Cancel

Du legg til kjelder i samlingane dine ved & drage dei frd midt-fana og over i gnska samling. Dei vert da
liggande bade i hovudbiblioteket og i samlingane. Om du sletter ei kjelde fra ei samling, vil den
framleis ligge i hovudbiblioteket heilt til den blir sletta der ogsa.

Finne dupliserte element

For a finne dupliserte element (identiske kjelder som er registrert fleire gonger), klikkar du pa
Dupliserte elementer i venstremenyen. Zotero viser alle duplikatar i midtfanen. Dersom du klikkar
pa ei av kjeldene, vil Zotero foresla a sla dei saman.

* [ Mitt bibliotek

Barnehage

A Tittel

D Korenavaren
Generasjon prestasjon
Prosjekt
Skule
Zotero-bibliotek

D Koronavaren

Mine publikasjoner
7 Dupliserte elementer
Ikke arkiverte elernenter
‘il Seppelkorg

&% Gruppebibliotek
* [& Prosjekt
7 Dupliserte elementer

= Opphaver Ele..
Merakeras og Lil... Bok
Merakeras og Lil... Bok

12

Ar
2020
2020

Dato lagt til
29.1.2021, 10:37:33
29.1.2021, 12:13:20

a3

SI3 sammen 2 elementer

Type Bok
Tittel Keronavaren
Forfatter Merakeras, Guro Kulset
Forfatter Lillealtern, Randi
Sammendrag Et tilbakeblikk pd en unik episode i
norsk samtidshistorie, | det 2020 er
godt i gang og befolkningen venter
pa a ta imot varen, blir Norge - i likhet
med resten av verden - truffet av en
pandemi. Plutselig er det
unntakstilstand. Skole og barnehager
stenger, alle er pa hjemmekentor og
sommerens svdentur forblir kun en



Ferehandsvising av kjelder

For a sja om ei kjelde er registrert rett, slik at tilvisinga i teksten og oppsettet i kjeldelista blir korrekt,
kan det vere lurt a fgrehandsvise kjelda i Zotero. Det gjer du pa fglgjande mate:

1.
2.
3.
4,
5.
6.
7.

Marker den eller dei kjeldene du vil fgrehandsvise

Klikk pa Rediger og deretter Innstillinger i menyen

Vel fanen Henvis pa toppen

Vel Forhandsvisning av stil og trykk OK

Klikk pa Oppdater i det nye vindauget

Bla deg ned til stilen du er interessert i

Du kan ha vindauget liggande ope i bakgrunnen og sjekke nye kjelder ved & markere og
trykke Oppdater.

© E O @& X

Generelt  Synkronisering Sek Eksporter Henvis Avansert

Stiler Tekstbehandlere

Stilbehandler

Tittel Oppdatert
American Psychological Association Tth edition 471172020 ~
American Sociological Association 6th edition 20/9/2020
Chicage Manual of Style 17th edition (author-date) 26/4/2020
Chicage Manual of Style 17th edition (full note) 26/4/2020
Chicage Manual of Style 17th edition (note) 26/4/2020

Cite Them Right 10th edition - Harvard 1/10/2020

Elsevier - Harvard (with titles) 22/1/2019

HVL APA Tth stil (Norsk-bokmal) 17/11/2020

HVL APA Tth stil (Norsk-nynorsk) 17/11/2020

IEEE 15/6/2020

Modern Humanities Research Association 3rd edition (note with bibliography) 9/12/2020 e
Hent flere stiler... - +

Valg for henvisninger

[Inkluderer URL til trykte artikler i referansene

Mér dette shernativet er desktivert, vil Zotero kun inkludere URL til tidsskrift-, magasin- eller avisartikler, dersom artikkelen er
registrert uten sidetall

Verktey

Redigeringsprogram for stiler Forhandsvisning av stil

Oppdater Henvisningsformat: | alle ~ | Morsk nynorsk S

HVL APA Tth stil (Norsk-nynorsk)
(Buli-Holmberg & Ekeberg. 2016; Grostsl, 1972)

Buli-Holmberg, J. & Ekeberg, T. R. (2016). Likeverdig og tilpasset oppleering i en skole for alle (2.
utg.). Universitetsforlaget.

Grostel, A. (1972). Den lille handbrygger.: Kortfattet inmforing i handbryggingens etikk og teknikk.
Opplysningsforlaget. https://bit.ly/2Fakp0

IEEE
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Bruke kjelder fra Zotero i Word

Se gjennom Visning Hjelp EndMote X9 360*

S

Falsamhet

naBbCeDc| AsBbCeDe AaBbC AsBbcer. AQ B

T Mormal § T Ingen m.. Owerskrft 1 Owerskrift 2 Tittel

Klikk pa Zotero-fanen for a fa fram Zotero verktgylinje.

Sette inn ei kjelde i teksten

For a setje inn ei kjelde (ei tilvising) i teksten brukar du Add/Edit Citation.

) §2

'I Add/Edit  Add/Edit

'!:'j Dacument Preferences

P

1

Refresh

Citation Bibliography S Unlink Citations

Zotero

Forste gongen ma du velje kva referansestil du vil bruke:

Henvisningsstil:

Elsevier - Harvard (with titles)

Chicago Manual of Style 17th edition (note) ~
Cite Them Right 10th edition - Harvard

HVL APA Tth stil (Worsk-bokmal)
HVL APA Tth stil (Morsk-nynorsk)
IEEE

Modern Humanities Research Association 3rd edition (note with biblicgraphy)

Badarn | ananane Accaciatinon 8th adition

L

Sprak: | Mersk nynersk ~

Lagre henvisninger som:

(@) Felt (anbefalt)
Felt kan ikke deles med LibreCffice.

Dokurnentet ma lagres som doc eller dooc

() Bokmerker

Behandle stiler...

Bokmerker kan bii deft mellom Word og LibreOffice, men kan forérsake feil dersom de biir endret ved en tilfeldighet og kan

ikke zettes i fotnoter

Dekumentet ma lagres som doc eller dooc

Automatisk oppdater henvisninger

Ved £ sif av oppdateringer kan du gjere innsetting av henvisninger raskere i store dokumenter. Kikk p& Oppdater for &

oppdatere henvisninger manuelt.

Du kan nar som helst endre referansestil i Fanen Document preferences.

14
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Nar du klikkar pa Add/Edit Citation, kjem det opp eit vindauge der du kan sgke etter forfattar, tittel
eller emneord for a finne rett kjelde fra Zotero-biblioteket:

Klikk pa kjelda du vil setje inn. Da far du opp ei ferehandsvising av korleis tilvisinga vil sja ut i teksten:

Du set tilvisinga inn i teksten ved trykke enter pa tastaturet:
(Haug, 2017)

Dersom du vil ha med sidetal med ein gong, set du markgren ein stad inne i kjelda i den raude ruta
for du trykker enter. Da kjem det opp ein boks med ulike felt, og du skriv inn sidetal i feltet for dette:

Al Houg, 2017

Spesialundervisning: Innhald og funksjon
Haug (2017), Samlaget.

Side |

Prefiks: |

Suffiks: |
[ Utelat forfatter
| e |

Trykk enter nar du har fylt ut sidetal, og deretter enter ein gong til for a sette tilvisinga inn i
teksten.

Dette er sakalla enkel vising i Zotero. Du kan ogsa velje klassisk vising, dersom du gnskjer det, ved a

klikke pa piltasten til hggre for [:' Dette passar best dersom du har fa kjelder i biblioteket, eller
dersom du ikkje hugsar heilt ngyaktig tittel el. forfattar pa kjelda. Flytt markgren ned til Klassisk
visning:

zT

~*  Behold sortering av kildene

Klassisk visning

15



Legg til/endre henvisning

w [ Mitt bibliotek
| Kurshibliotek
_ | Sjukepleie
| Sprak, tekst og matem...
Mine publikasjoner

~ lkke arkiverte elementer

2% Gruppebibliotek
v [E] HVO Eksempelbibliotek
__| Zotero-bibliotek
W

N | ) [P [y Y [P S

Prefiks:
Suffiks:

Vis behandler... Flere kilder...

A Tittel

D v Al
Opphaver 22

Case Studies Lune og Berg 2
L Deltakende observasjon Fangen
Det kovalitative forskningsintervju ~ Kvale og Brinkman

Experiments in Public Manageme... Blom-Hansen et al.
Forstd, forklare, forandre: Om desi... Bukve
Historien om Eurcpa Alnass
Hvordan gjere dokumentanalyse: ... Asdal og Reinertsen
Kritisk diskursanalyse Skrede
Kvantitativ metode : en praktisk til... Thrane
L Marrative in social research Lawler v

Side
Utelat forfatter
Cancel OK

Vel kjelda du vil setje inn fra lista som kjem opp, og trykk ok.

MERK! For 3 velge klassisk vising som di standardvising, gar du til Zotero-programmet: Rediger -->
Innstillinger --> Henvis --> Tekstbehandlere, og kryssar av i boksen Bruk klassisk dialogboks for Legg
til henvisninger. Klassisk vising vil dd komme fram kvar gong du vil legge inn eller endre ei tilvising i
Word.

I = = .
G © @ [0 x
2k s Q S
Generelt  Synkronisering Sek Eksporter Henvis Avansert

Stiler Tekstbehandlere

Microsoft Weord
Microsoft Word tillegget er for tiden installert,

Installer Microsoft Word tillegget pa nytt

LibreQffice
LibreOffice tillegget er for tiden ikke installert.

Installer LibreQffice tillegget

] Bruk klassisk dialogboks for Legg til henvisninger
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Sette inn ei kjelde med sidetal

Du kan skrive inn sidetal fgr du set kjelda inn i teksten, ved a plassere markgren ein stad inne i den

raude ruta fgr du trykker enter. Da far du opp ein boks som har eit felt der du kan skrive inn sidetal.
Dette kan ogsa gjerast i etterkant. Det gjer du ved & markere kjelda og trykke pa Add/Edit Citation.
Deretter klikkar du pa kjelda igjen inne i den raude ruta. Da far du opp boksen der du kan skrive inn
sidetal:

r 28 Haug, 2017, p. 88

Spesialundervisning: Innhald og funksjon
Haug (2017), Samlaget.

Side |33

Prefiks: |

Suffikes: |

[ Utelat forfatter
Apne i Mitt bibliotek

Trykk pa enter-tasten to gonger nar du er ferdig.

Sette inn ei kjelde utan forfattarnamn

Av og til nemner du forfattaren sitt namn i teksten fgr du sett inn tilvisinga. Da skal du ikkje gjenta
forfattarnamnet inne i parentesen. For a fjerne forfattarnamnet, markerer du kjelda og trykker pa
Add/Edit Citation. Deretter klikkar du pa kjelda igjen inne i den raude ruta. Da far du opp den same
boksen der du legg inn sidetal. Kryss av Utelat forfatter i boksen og trykk pa enter-tasten to gonger
nar du er ferdig.

M Haug, 2017, p. 88

Spesialundervisning: Innhald og funksjon
Haug (2017), Samlaget.

Side | |88 |

Prefiks: | |

Suffiks: | |
LUtelat forfatter
Apne i Mitt bibliotek

Referere til fleire kjelder pa ein gong

Om du vil referere til fleire kjelder pa ein gong, kan du gjere det ved a legge til fleire kjelder i
Add/Edit Citation. St i den raude ruta. Sgk opp ei og ei kjelde og trykk enter for & sette dei inn i den
raude ruta. Nar du har funne fram alle kjeldene, trykker du enter igjen for a sette tilvisinga inn i
teksten. Da blir dei samla i same parentes.
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| teksten: (Haug, 2017; Manger, 2013; Nesheim, 2008)

Du kan ogsa fgye til fleire kjelder i same parentes i etterkant. Marker kjelda i teksten, klikk pa
Add/Edit Citation, sgk opp den nye kjelda du vil legge til, trykk enter for a legge til kjelda i den raude
ruta og deretter enter igjen for a fa tilvisinga inn i teksten.

Endre metadata (bibliografisk informasjon)

Dersom du treng a endre i metadata, dvs. den bibliografiske informasjonen til ei kjelde, som for
eksempel ar, forfattar, tittel, utgave eller andre opplysningar, ma du gjere det i Zotero-biblioteket.
Ga til Zotero, gjer dei ngdvendige endringane, og ga sa til Word og trykk Refresh fra verktgylinja for a
oppdatere endringane i teksten din.

H E’ ‘I:'j Document Preferences
S

Add/Edit Add/Edit o - o
Citation Bibliography &7 Unlink Citations

Zotero

Sette inn kjeldelista i Word-dokumentet
Kjeldelista vert ikkje sett inn i dokumentet ditt automatisk. Plasserer musepeikaren pa den staden i
teksten der kjeldelista skal vere. Klikk deretter pa Add/Edit bibliography.

2 Refresh

Citation\Bibliography/== Unlink Citations

Alle kjelder du viser til i teksten vidare vil automatisk komme med i kjeldelista ogsa.

Dgme pa kjeldeliste:
Haug, P. (2017). Spesialundervisning: [nnhald og funksjon. Samlaget.
Heggen, K. (2008). Profesjon og identitet. | A. Molander & L. I. Terum (Red.), Profesjonsstudier (s.
321-332). Universitetsforlaget.
Manger, T. (2013). Livet i skolen. Faghokforlaget.

Fjerne kjelder fra Word-dokumentet
Det er ulike matar a fjerne kjelder pa:

e Dersom du har referert berre til éi kjelde inne i parentesen, kan du fjerne den ved a trykke pa
Backspace-tasten pa tastaturet. Klikk deretter Refresh for a fjerne kjelda fra kjeldelista.
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e Dersom du har referert til fleire kjelder samtidig inne i parentesen, ma du fgrst markere
kjelda og klikke pa Add/Edit citation. Du far opp eit vindauge som viser alle kjeldene
samtidig, og set musepeikaren bak den kjelda du gnskjer a fjerne. Trykk deretter Backspace-
tasten pa tastaturet og deretter Enter for a fjerne kjelda. | dette tilfellet vert kjelda
automatisk fjerna ogsa fra kjeldelista.

e Dersom du av ein eller annan grunn gnskjer a fjerne ei kjelde berre fra kjeldelista og ikkje fra
sjelve teksten, gjer du det ved a klikke pa Add/Edit bibliography. Marker kva for kjelde som
skal fjernast og bruk den grgne pila for a fjerne den.

- At | Referanser i bibliografi
o Begynneropplaering og tilpassa undervis...
v [ Mitt bibliotek ~ Tittel Opphaver E - - -
Elevenes lazringssituasjon etter Kunnska...
Barnehage ~
Generasjon p... Arlktisk sjamanisme: et b... Mathisen
Prosjekt Artificially lengthened a... Bele ‘ " >
Skule Barn, korona og dobbelt... Kristin Bergt...
Zotero-biblic... Barnefattigdom og barn ... Kristofersen
Mine publika... D Barnevernets begreper i... Ask og Eide
licke arkiverte. . v [@ Begynneropplasring ogt... Haug v
B 7 U I "

Olsen, R. V., Hopfenbeck, T. M., & Lillejord, 5. (2013). Elevenes lernngssituasjon etter Kunnskapsleftet Norsk

cA Amenes ASs Ao

£ >

Advarsel: Hvis du redigerer en henvisning i redigeringsprogrammet vil den ikke lenger oppdateres og vise endringer i din database
eller henvisningsstil,

Tibakestill alt | Tilbakestll Trrzd

Lage ein kopi av dokumentet utan Zotero-koplingar
Nar du er ferdig med teksten din, kan du fjerne koplinga mellom Zotero og Word slik at du star igjen
med eit Word-dokument i rein tekst.

1. Lag f@rst ein kopi av dokumentet. NB! Behald originaldokumentet for eventuell seinare bruk.

2. Opne kopien og fiern koplinga ved hjelp av Unlink Citations. Det er ikkje mogeleg a kople Zotero til
kjeldene og kjeldelista igjen, sa ikkje gjer dette fgr du er heilt ferdig med arbeidet i Zotero. No kan
du gjere endringar i kjeldene manuelt i Word, dersom det trengs.

Merk! Om du eksporterer i pdf-format forsvinn alle koplingane til Zotero automatisk, sa om du
leverer oppgava eller eksamenen din i pdf-format treng du ikkje tenke pa dette.
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D@me pa registrering av ulike kjeldetypar i Zotero

Bok med forfattar

Slik skal kjelda sja ut i APA 7:

Haug, P. (2017). Spesialundervisning: Innhald og funksjon. Samlaget.

Fglgande felt ma vere utfylt (evt. ogsa utgavefeltet nar det er ei seinare utg. enn 1. utg.):

Elementtype Bok

Tittel Spesialundervisning: Innhald og
funksjon

* Forfatter Haug, Peder = +
Sammendrag
Serie
Serienumimer
Welum
# av volumer
Utgave
Sted
Utgiver Samlaget
Data 2017

Kapittel i bok med redaktgr

Slik skal kjelda sja ut i APA 7:
Bele, I. v. (2017). Teoretiske perspektiver pa spesifikke sprakvansker. | B. M. Hannds (Red.),
Pedagogikk, trender og politikk | klasserommet: Empiriske og teoretiske studier av

pedagogisk praksis (5. 215-230). Gyldendal akademisk.

20



Fglgande felt ma vere utfylt:

Elementtype Del av bok

Tittel Teoretiske perspektiver pd spesifikke
sprakvansker

* Forfatter Bele Irene Velsvik =
- Redakter Hannas, Bjerg Mari = ™
Sammendrag

Boktittel Pedagogikk, trender og politikk i
klasserommet: Empiriske og teoretiske
studier av pedagogisk praksis

Serie
Serienummer
Yolum

# av volumer
Utgave

Sted

LUtgiver
Dato
Sider

Gyldendal akademisk
2007
219-230

Tidsskriftartikkel

Slik skal kjelda sja ut i APA 7:

Haug, P. (2014). The practices of dealing with children with special needs in school: A Norwegian

perspective. Emotional & Behavioural Difficulties, 19(3), 296-310.

https://doi.org/10.1080/13632752.2014.883788

Fglgande felt ma vere utfylt:

Elementtype Tidsskriftsartikkel

Tittel The practices of dealing with children
with special needs in schocol: A
Norwegian perspective

» Forfatter Haug, Peder = 3
Sammendrag
Publikasjon Emcticnal & Behavioural Difficulties
Volum 19
Mummer 3
Sider 296-310
Dato 2014 Y
Serie
Serietittel
Serietekst
Tidsskriftsforkortelse
Sprak
DOl 10.1080/13632752.2014.883788

21



Nettside

Slik skal kjelden sja ut i APA 7:

Helsedirektoratet. (2016, 24. oktober). Kostrddene og nzeringsstoffer.
https://helsedirektoratet.no/folkehelse/kosthold-og-ernering/kostrad-fra-helsedirektoratet

MERK! Det enklaste er a hente nettsida inn i Zotero ved hjelp av Zotero connector. Om du vil
registrere kjelda manuelt, far du ikkje opp nettside som val ved registrering. Du ma difor fgrst velje ei
anna elementtype som f.eks. dokument, registrere alle opplysningar, lagre og ga tilbake og endre til
elementtype nettside etterpa.

Fplgande felt ma vere utfylt: Skriv inn namn pa nettstaden her,
dersom det ikkje er det same som

Elementtype Mettside forfattar

Tittel Kostradene og nasringsstoffer

+ Forfatter Helsedirektoratet

Sammendrag
Mettsidens tittel
Mettstedtype
Dato 2016, 24, oktober ydn

Kort tittel
URL https:/fwww. helsedirektoratet.no/faglige-.

22



